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Ehitusspetsialist on Halinga vallaga avalik-Oigkisdi teenistus- ja usaldussuhtes.

Ametikoha pdhieesmark
Ehitusspetsialisti ametikoha pdhieesmark on plamegr projekteerimis-, ehitus-,
elamumajanduse- ja energeetikaalase tegevusedamuale vallas.

Teenistuskohustused:

1. Uldise ehituspoliitika vélja todtamine;

2. projekteerimistingimuste koostamine ja véljaaimsm

3. ehitusprojektide kinnitamine;

4. ehitusgeoloogilisteks uurimistdddeks lubade valmaime;

5. ehitustdode ja ehitusprojektide vastavusndueter&thimine detailplaneeringule
vOi projekteerimistingimustele;

6. ehitusprojektide ekspertiise korraldamine wagtarajadusele;

7. ehituslubade valjaandmine;

8. lldise ehitusjarelevalve teostamine;

9. ehitustbtde teostaja vastavuse kontrollimindsstaes kehtestatud nduetele;

10. ehitise kasutuslubade valjaandmine;

11. ehitise kasutamise ja korrashoiu kontrollimetggkirjutuste tegemine avastatud
puuduste kdrvaldamiseks;

12. ehitisregistri pidamine;

13. ehitistega toimunud avariide pdhjuste uurinkisealdamine;

14. ehituse Ulevaatuse labiviimine enne kasutustjastamist;

15. kaevetdode lubade valjaandmine;

16. arhiivi korrastatud ehitiste dokumentatsiodeaiddmine;

17. valdkonna ametikirjade koostamine, dokumenlidenise tagamine, sisestamine
ja menetlusmargete tegemise dokumendihaldussiusteemi

18. dokumentidest tulenevate Ulesannete taitmisasjade tahtaegsete lahendamise
eest vastutamine;

19. ehitushangete pakkumismenetluste korraldaaiféiviimine;

20. valla poolt tellitud ehitustddde korraldamigelastuvotmisel tellija esindamine;



21. valla ehitusmaaruse taiendamine ja selle t&@nkindlustamine koos teiste
vastava ala spetsialistidega;

22. kehtestatud Uldplaneeringu llevaatamises ogaem

23. oma toovaldkonda puudutavate ©Oigusaktide edlmdoostamine ja esitamine
vallavalitsusele ja/vdi vallavolikogule;

24. munitsipaalehitiste ja -rajatiste ehitusprapkt vallavolikogule kinnitamiseks
esitamine;

25. vallavalitsuse juurde moodustatud alatise skdmisjoni t60 juhtimine;

26. ehitusalaselt valla elanike, vallavalitsusev@a hallatavate asutuste t6otajate
ndustamine;

27. ehitusalastel ndupidamistel, dppe- ja infopdel ning tuleohutuse korralisel tle-
vaatusel osalemine;

28. Muinsuskaitseameti poolt koostatud kaitsekalsesteatistes kindlaks méaaratud
omaniku(valdaja) kohustuste taitmise kontrollimmalestiste sailimise tagamiseks;
29. elamumajanduse, soojamajanduse- ja energedijiaduse arendamise koordi-
neerimine;

30. igakuiselt valla ja valla hallatavate asutustektrienergia tarbimise teatiste
esitamine;

31. tuleohutusnduete taitmise tagamine vallamajag tuleohutusnduete ja paaste-
alaste ettekirjutiste taitmise kontrollimine vafiallatavates asutustes, ettevotetes.
32. muude kohustuste, mis tulenevad Eesti Vabaketivatest digusaktidest, valla
pohim&arusest, valla ehitusmaarusest, volikogu stesti ja maarustest ning
vallavalitsuse korraldustest ja méarustest ninfavahema kaskkirjadest;

33. vallavanema antud taiendavate Uhekordsetestesillesannete taitmine, mille
taitmine ei tulene ametijuhendist ega digusaktidest

~

Oigused

1. Saada vallavalitsuse ametnikelt ja tootajatedt|avolikogu liikmetelt ja valla
hallatavatelt asutustelt informatsiooni, dokumemes., mis on vajalikud tema
teenistusilesannete taitmiseks.

2. Saada ametialaselt vajalikku taienduskoolitastahetuste hivitamist seadusega
kehtestatud tingimustel ulatuses ja korras. Teeslihetuse ajaks sailitatakse
ametikoht ja palk.

3. Kasutada vallavalitsuse burootehnikat ja sdithtaeenistusilesannete taitmiseks.
4. Saada puhkust avaliku teenistuse seadusegéasdteslatuses ja korras.

5. NOuda ametiasutuselt, et see peab teenistussgllussuhte raames seisma hea
ametniku teenistusalaste huvide eest, sealhulgasi@teenistusilesannete taitmiseks
sobivad tingimused.

6. Oigus on keelduda korralduse taitmisest, kuiidus:

on vastuolus Eesti Vabariigi pbhiseaduse voi mubdpisaktidega, tooks kaasa
toimingupiirangu rikkumise korruptsioonivastase ciese tahenduses voi kui selle
taitmine on talle tervise tottu vastunaidustated|dab sellist haridust ja t66kogemust,
teadmisi ja oskusi, mida ei ole ametnikult seadusés seaduse alusel antud
oigusaktist voi ametijuhendist tulenevalt ndutud.

7. Olla vallavalitsuse nimel kohtuvaline menetlefadrteomenetluses vastavalt
maéaratud padevusele.



Vastutus ja kohustused

1. Taitma teenistustlesandeid ausalt, asjatumdjik hoolikalt.

2. Taitma oma teenistusulesandeid erapooletulalhslgas valima teenistus-
Ulesandeid taites igatihe 6igusi ja vabadusi nirglikdw huvi parimal voimalikul
viisil arvestava lahenduse.

3. Kaituma vaarikalt nii teenistuses olles kui kaljaspool teenistust, sealhulgas
hoiduma tegevusest, mis diskrediteeriks teda akatai voi kahjustaks vallavalitsuse
mainet.

4. Aitama kaasa teenistus- ja usaldussuhte raaraksvalitsuse seadusest tulenevate
Ulesannete taitmisele.

5. Vastutama oma ametijuhendi piires tema poolfjastdtud dokumentide ja
informatsiooni Oigsuse eest, ametijuhendis toodugbnistusilesannete tépse,
tdhtaegne, omakasupuiudmatu, kohusetundliku jatketdie taitmise eest.

6. Juhinduma vallavanema seadusega kooskdlasedeveenistusalastest juhistest ja
korraldustest, kinni pidama t6dkorraldusreeglitestametijuhendist ning vastutama
oma toovahendite heaperemeheliku ja sihipdrasdd@ase eest.

7. Mitte avaldama teenistussuhte ajal kui ka péateshistusest vabastamist talle
teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja amseg teiste inimeste perekonna- ja
eraellu puutuvaid andmeid ning muud asutusesise&aeksitamiseks tunnistatud
teavet.

8. Vastutama esitatud informatsiooni ja dokumen@idsuse ja seaduslikkuse eest.

9. Teavitama vallavanemat kirjalikult, kui ta tegjelvdi kavatseb tegeleda avaliku
teenistuse seaduse 8 60 |6ike 1 punktides 1-4 atotekOrvaltegevusega.

10. Andma ule ametikohalt vabastamisel asjaajarjaseallavalitsuse poolt talle
kasutamiseks antud vara vallavalitsuses selleke&ttiud korras.

Nouded haridusele
Keskeriharidus ja sellele lisanduv eri-, kutseaaetialane enesetaiendamine.

Nouded kogemusele

Kdrghariduse puudumisel peab ametnikul olema vahetreastane tookogemus oma
ametikoha valdkonnas eri-, kutse- voi ametialastvatmistust ndudval tool.

Nouded teadmistele, oskustele ja isikuomandustele:

1. Riigi pohikorra (pdhiseadus ja pShiseaduslikaddused), kodanike pShidiguste ja
—vabaduste ning avaliku halduse organisatsioomirtune.

2. Kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivaigudaktide ja asjaajamiskorra
aluste pdhjalik tundmine.

3. Avalikku teenistust reguleerivate digusaktidea(iku teenistuse seadus, korrupt-
sioonivastane seadus jmt) pdhjalik tundmine.

4. Toovaldkonda reguleerivate digustloovate aktjdeparima praktika pdhjalik
tundmine ning oskus neid teenistusulesannete &etmakendada.

5. Vallavalitsuse asjaajamisele kehtestatud reegiiihjalik tundmine ning nende
nduetekohane ja tdpne taitmine.



6. Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsioosigi®@rganisatsiooni struktuurist ja
Euroopa Liidu digusest ning teadmised ametikohaadlfitkonnas eurointegratsiooni
kontekstis.

7. Uldised teadmised avaliku sektori majandustege\ja eelarve koostamise pd&hi-
motetest.

8. Oskus kasutada arvutit, sealhulgas ametikohgllik@ teksti- ja tabeltootlus-
programmide ning teiste arvutiprogrammide ja andmgekle kasutamise oskus, sh
dokumendihaldusprogrammi Amphora ja ehitisregsbhjalik kasutamisoskus.

9. Oskus koostada digusaktide eelndusid ja haldesalkhg teadma ja jargima
haldusmenetlusele kehtestatud reegleid.

10. Eesti keel oskus kdrgtasemel ja Ghe voorkesitas suhtlustasandil.

11. Tooprotsessi planeerimine.

12. Autojuhtimisoskus.

13. Oskus kuulata vestluspartnerit ning motiveeonds seisukohti selgelt nii suuli-
selt kui kirjalikult.

14. Ara kuulata kaastdotajaid, hinnata objektiivs#uatsioone ning pakkuda vélja
voimalikke lahendusi ning teha kokkuvdtteid.

15. Ausus, algatusvdime ja loovus.

16. Koostoovoime.

17. Vdime stabiilselt ja tulemusrikkalt toGtada.

18. Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvfime, skgaisuutlikkus votta iseseisvalt
vastu otsuseid oma ametikoha padevuse piires, vaiéha ette otsuste tagajargi ja
vastutada nende eest.

19. Intellektuaalne voimekus, sealhulgas olulisgt@mise oskus ja analtusivdoime.
20. Ehitusspetsialisti teadmised ja oskused peal@da kaasaegsed, vBimaldamaks
tootada kaasaegses keskkonnas.

21. Ehitusspetsialistii peab olema vaga hea esningloskus, sealhulgas oskus koos-
tooks avalike huvide elluviimisel. Hea valjendua-Kuulamisoskus, oskus sailitada
rahu probleemsetes olukordades ning motiveeridasmsakohti arusaadavalt.

22. Ehitusspetsialist peab ise mdistma, millistaelslkondades tal hakkab teadmistest
vOi oskustest nappima ning ta peab olema voimelgidma voimalusi nende
teadmiste vOi oskuste tdiendamiseks ning peab olmme eri-, kutse- ja ametialase
enesetaiendamisega nous.

K&aesolevaga kinnitan, et olen tutvunud k&esolevati@rmendiga ning kohustun
jargima selles ettenédhtud ndudeid.

Ehitusspetsialist..........coooo i,

(allkiri, ees-ja perekonnanimi, kuupéev)



